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令和７年度旅費予算の配分について（通知） 

 

 日頃、旅費予算の適正な執行につきまして、御理解、御協力を賜り厚くお礼申

し上げます。 

 さて、令和７年度旅費予算につきましては、別紙教職第７９－３号のとおり配

分します。なお、今年度の配分方針等は下記のとおりですので、御確認願いま

す。 

 旅行命令権者におかれましては、本通知を御確認の上、適切な旅行命令の精査

をお願いします。また、事務担当職員と旅費予算及び執行状況について必ず情報

共有するようにしてください。 

 

記 

 

１ 令和７年度旅費予算の配分方針について 

 令和６年１０月２８日付け教職第９０１－２号にて実施いたしました「令和

７年度旅費所要額調査」に基づき、また予算元課からの旅費予算令達額を踏ま

え、配分します。 

 当該調査にて報告いただいた「校外引率経費枠」については、児童・生徒引

率に係る必要な経費として、全額を配分します。 

「基本予算枠」の内、特殊事情として報告いただいた金額については、所要

額調査時に明確な理由が付されているか、また、適切な積算がなされているか

等を勘案し配分します。なお、配分方針の詳細について個別にお問い合わせい

ただいても対応することはできませんので、あらかじめ御了承ください。 

 また、「校外引率経費枠」として指定する経費を「基本予算枠」に充てるこ

とはできませんので御注意ください。 

 

２ 令和７年度旅費予算について 

 今回の配分額が各学校における年間旅費予算額となります。 

 各学校におかれましては、この予算額の範囲内での旅費執行となるよう、出

張の必要性や人数等の精査をお願いいたします。例えば、新規で行う引率旅行

を計画する場合には、他の引率旅行の規模を縮小するなど、増額申請ではな

く、基本的には今回配分した予算内での旅費執行をお願いいたします。 

また、埼玉県では、会議・研修等のオンライン形式での開催による業務効率

化等が求められており、それに伴い旅費予算が縮減されています。市町村立学



校旅費予算につきましても例外ではなく、厳しい予算状況となっているため、

旅行計画のより一層の精査をお願いいたします。 

 

３ 当初予算以降の追加配分について 

⑴  関東以上の部活動大会引率旅費及び全国関東校長会教頭会旅費について 

 学校内予算で支出することができない場合には、別途調査を行い学校へ追加

令達を行います。実施時期は全国関東校長会教頭会旅費については６月頃、関

東以上の部活動大会引率旅費については９月頃を予定しています。 

また、調査以降に発生した部活動大会引率旅費については、必ず執行状況調

査にて報告してください。 

 

⑵  執行状況調査について 

可能な限り今後の旅行計画を精査した上で、やむを得ない場合により不足す

る旅費、また令和７年４月１日旅費制度改正に伴い不足する旅費については、

年度途中に執行状況調査を行い、その時点で旅費予算の過不足額の調整を行い

ます。 

 なお、今年度については年２回（１０月及び１月頃）実施する予定です。 

 旅費予算の執行につきましては、年度末に不足額や不用額が生じないよう十

分御留意ください。 

 

４ 令和８年度旅費所要額調査について 

  令和８年度旅費所要額調査について、令和７年７月下旬から９月頃に行いま

すので、予め御承知おきください。 

本調査では、学校行事等の旅費見積額を御回答いただきます。学校行事の担当

教職員等と連携し、可能な限り正確な積算となるように、早期の御準備をお願い

します。 

   当初配分予算については、毎年、前年度に行う所要額調査に基づいて配分する

方針です。 

 

 【参考】 

  今後のスケジュール予定 

 

４月 旅費予算配分（本通知） 

６月 全国関東校長会教頭会旅費所要額調査（該当校のみ） 

７月下旬～

９月頃 
令和８年度旅費所要額調査 

９月 部活動大会引率旅費所要額調査（該当校のみ） 

１０月頃 執行状況調査 １回目 



１月頃 執行状況調査 ２回目 

３月頃 決算額調査 
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