
別紙２ 

 

提出方法について（人事キャリア以外） 

 

（１）提出書類の作成方法 

  （ア） 提出書類の件名は下記のとおりとしてください。 

    ・（様式１）退職手当申立書 

    

   

       ※報告事由については下記のとおりとしてください。 

         ①新規  →初めて退職手当申立書を提出する場合。 

         ②内容変更→退職手当申立書の入力内容を変更する場合。 

         ③取下  →再就職等により退職手当申立書を取り下げる場合。 

    ・（様式３）年度末退職予定者一覧書 

        

 

    ・その他の添付書類 

      

 

     ※所属コード、職員番号は半角で入力してください。 

 

  （イ） 提出書類の形式については下記のとおりとしてください。 

     ①（様式１）退職手当申立書、（様式３）年度末退職予定者一覧書 

        →Excel 形式 

     ②履歴書の写し＊１、退職所得の受給に関する申告書、通帳の写し＊２ 

        →PDF 形式 

      ＊１ 市町村立学校（川口市立高等学校を除く）のみ提出してください。 

         紙と電子に分かれる場合は、お手数ですが、可能であれば１つの PDF 

         データにして格納してください。 

         分かれる場合は書類名を「履歴書①」「履歴書②」のように、区別でき 

         るよう入力してください。 

      ＊２ その他口座を選択した方のみ格納してください。 

 

      提出書類の作成イメージ 

 

 

 

 

所属コード・職員番号・報告事由・書類

所属コード・職員番号・書類名 

所属コード・書類名 



 

（２）提出方法 

  ① 下記の提出先・提出時期ごとのリンク先へアクセスする。 

 

【年度末】 

市町村立小・中・義務

教育・特別支援学校 https://pref-saitama.ent.box.com/f/8e94f13eb6a34595815ce6e1e0c6dfb8 

県教育局課所館・ 
県立高校・ 
県立特別支援学校・ 
川口市立高等学校 

https://pref-saitama.ent.box.com/f/ad416619fc504b82aa88b76bb6f37de1 

 

【例月】 

市町村立小・中・義務

教育・特別支援学校 https://pref-saitama.ent.box.com/f/7ee94a82167a41869a02abc02763a803 

県教育局課所館・ 
県立高校・ 
県立特別支援学校・ 
川口市立高等学校 

https://pref-saitama.ent.box.com/f/179c74eb218a43ddbf14237d28b73913 

 

※上記のリンク先からアクセスできない場合はインターネットブラウザでリンク先を貼り 

 付けて検索する。 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



② （ア）で作成した書類をドラッグアンドドロップまたは「ファイルの選択」から 

  格納する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 書類を格納したら「送信」を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※提出については、原則こちらの方法で提出してください。 

市町村のセキュリティ等で Box の利用ができない場合は次ページを参照してください。 

③ 

②枠内にドラッグアンドドロップまたは 

「ファイルの選択」から書類を格納。 



（３）Box による提出ができない場合 
  ・各市町村のファイル送受信システムを利用する場合 
   （１）で作成した書類を下記のメールアドレスに提出してください。 

     a6660-10@pref.saitama.lg.jp 
 
  ・紙による提出の場合 
    提出書類を印刷し、下記の順番でホチキス止め（左上）をして郵送又は持参に 
   より提出してください。 
     

   

 

                 ＋                   ・・・ 

 

 

 
 ※Box やファイル送受信システムで提出できない場合は、通常のメール添付ではなく、    

  必ず紙により提出してください（個人情報が含まれるため。）。 

 

【提出先】 

  市町村立学校                  原則 Box フォルダにて提出 

  県教育局課所館、県立高校、県立特別支援学校   人事キャリアにて入力・提出   

県費事務担当 給与制度・退職手当担当 

〒３３０－００７４ 

 埼玉県さいたま市浦和区北浦和５－６－５ 

 ＴＥＬ ０４８－８２５－００１０ 

 ＦＡＸ ０４８－８２５－００１３ 

 メール a6660-10@pref.saitama.lg.jp 

〒３３０－９３０１ 

 埼玉県さいたま市浦和区高砂３－１５－１ 

 ＴＥＬ ０４８－８３０－６６７０ 

 ＦＡＸ ０４８－８３０－４９５３ 

 メール a6660-10@pref.saitama.lg.jp 
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